
คู่มือส าหรับประช าชน : การโฆษณาด้วยการปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้ อ าเภอเมืองตรัง  จังหวัดตรัง 

             

ชือ่กระบวนงาน : การโฆษณาด้วยการปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักปลัด (งานนิติการ) 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบ 

เรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. ๒๕๓๕ 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบ้ริการ : พื้นท่ีรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้ 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงพ.ศ. ๒๕๓๕ ออกตามความใน พ.ร.บ.รักษาความ 

สะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : ๗ วัน 

สถานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้ อ าเภอเมืองตรัง  จังหวัดตรัง 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นค าขอ ลละในก ารพิจารณาอนุญาต 

๑. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕ 
ก าหนดให้การโฆษณาด้วยการปิดท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะจะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับ 
หนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีก าหนดในหนังสืออนุญาตด้วย 
เว้นแต่เป็นการกระท าของราชการส่วนท้องถิ่นราชการส่วนอื่น หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานท่ีมีอ านาจ 
กระท าได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานท่ี ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพื่อการนั้น หรือ
เป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่น 
หรือผู้บริหารท้องถิ่น และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้เพื่อให้
ทราบช่ือเจ้าของผู้ครอบครองอาคารชื่ออาคารเลขท่ีอาคารหรือข้อความอื่นเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
 
   ๒. กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งท่ีมีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณา  
อื่น ๆ รวมอยู่ด้วยจะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 
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๓. การโฆษณาด้วยการปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะโดยไม่ได้รับ 
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ี
ก าหนดในการรับอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรอืพนักงานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจส่ังเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณา ปลด รื้อ 
ถอน ขูดลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพนั้นภายในเวลาท่ีก าหนด และหากเป็นกรณีท่ีมีข้อความหรือภาพท่ีมี
ผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจารเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพนั้นได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณา
ตามท่ีได้ใช้จ่ายไปจริง 

   ๔. เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีจะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิดท้ิงหรือโปรยแผ่น
ประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะในกรณีดังต่อไปนี้ 

(๑) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือ 
ศีลธรรมอันดีของประชาชน 

(๒) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อ 
หนังสืออนุญาตหมดอายุ 

(๓) ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ใน 
การโฆษณาหรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใดต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้วอาทิการขอ
อนุญาตเล่นการพนันการขออนญุาตเรี่ยไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเป็นต้น 

(๔) ในกรณีท่ีเป็นการโฆษณาด้วยการติดต้ังป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณท่ีห้ามติดต้ังป้าย 
โฆษณาซึ่งได้แก่ บริเวณคร่อมถนน หรือทางสาธารณะวงเวียน อนุสาวรีย์สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดิน
ข้ามเกาะกลางถนน สวนหย่อมสวนธารณะ ถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้า ซึ่งอยู่ในท่ีสาธารณะเว้นแต่เป็นการติดต้ัง เพื่อ
พระราชพิธีรัฐพิธี หรือการตอนรับราชอาคันตุกะ หรือแขกเมืองของรัฐบาล 

๕. ในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีต้องแสดงเขตท้องท่ีท่ีอนุญาตไว้ใน 
หนังสืออนุญาต และก าหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 

(๑) การโฆษณาท่ีเป็นการค้าครั้งละไม่เกิน ๖๐ วัน 
(๒) การโฆษณาท่ีไม่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน ๓๐ วัน 

   ๖. เมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีโดยแสดงเลขท่ีและวันเดือนปีท่ีได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 

๗. การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ โดยไม่ได้รับ 
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีก าหนดในหนังสือ
อนุญาตต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
 
หมายเหตุ : กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขหรือ 
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่าย และรายการเอกสาร หลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขหรือเพิ่มเติม 
ได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณาพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไข 
ค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
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  กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค าร้อง ข้อความ หรือภาพในแผ่น 
ประกาศหรือแผ่นปลิว หรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตามกฎหมายอื่นก่อนจะแจ้งเหตุ 
ขัดข้องหรือเหตุผลท่ีไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน  ๓  วันนับแต่วันตรวจพบ 
ข้อขัดข้องแต่จะต้องไม่เกิน  ๗  วัน 
  หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตาม 
มาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. ๒๕๕๘ 
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ขั้นตอน ระยะเวลาการให้บริการ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ  รวม  7  วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1. ผู้ท่ีประสงค์จะขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือ

โปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะยื่นค า
ร้องขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการ
ขออนุญาต 

5 – 10 นาที งานนิติการส านักปลัด 
อบต.นาท่ามใต้ 

2 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขออนุญาต และเอกสาร
หลักฐานประกอบการขออนุญาต 

1 วัน งานนิติการส านักปลัด 
อบต.นาท่ามใต้ 

3 เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีผู้มีอ านาจอนุญาตได้พิจารณา 

1 วัน งานนิติการส านักปลัด 
อบต.นาท่ามใต้ 

4 การพิจารณาและการออกหนังสืออนุญาต 5 วัน เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือ 
พนักงานเจ้าหน้าท่ี ผู้มี
อ านาจอนุญาต หรือผู้
ได้รับมอบอ านาจ ตาม
กฎหมาย 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดา) 
 
ล าดับ ขั้นตอน จ านวน 

1 แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา  (แบบ ร.ส.1) 1 ฉบับ 

2 แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 2 ฉบับ 

3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา 2 ฉบับ 

4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้องพร้อมรับรองส านาถูกต้อง 1 ฉบับ 

5 ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าร้องพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 1 ฉบับ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ   
(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดา มอบอ านาจให้บุคคลอื่นด าเนินการลทน) 
 
ล าดับ ขั้นตอน จ านวน 

1 แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา  (แบบ ร.ส.1) 1 ฉบับ 

2 แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 2 ฉบับ 

3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา 2 ฉบับ 

4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าร้องพร้อม
รับรองส านาถูกต้อง 

1 ฉบับ 

5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตพร้อม
รับรองส านาถูกต้อง 

1 ฉบับ 

6 ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าร้องพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ   
(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลลละผู้มีอ านาจจัดการลทนนิติบุคคลเป็นผู้ยืน่ค าร้องด้วยตนเอง) 
 
ล าดับ ขั้นตอน จ านวน 

1 แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา  (แบบ ร.ส.1) 1 ฉบับ 

2 แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 2 ฉบับ 

3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา 2 ฉบับ 

4 ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผู้มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 

1 ฉบับ 

5 ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 

1 ฉบับ 

6 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจจัดการ
แทนนิติบุคคล พร้อมรับรองส านาถูกต้อง 

1 ฉบับ 

 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ   
(กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติบุคคลลละผู้มีอ านาจจัดการลทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องลทน) 
 
ล าดับ ขั้นตอน จ านวน 

1 แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา  (แบบ ร.ส.1) 1 ฉบับ 

2 แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 2 ฉบับ 

3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา 2 ฉบับ 

4 ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผู้มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 

1 ฉบับ 

5 ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 

1 ฉบับ 

6 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจจัดการ
แทนนิติบุคคล พร้อมรับรองส านาถูกต้อง 

1 ฉบับ 

7 หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทนพร้อมปิดอากรแสตมป์ 1 ฉบับ 
8 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ 

พร้อมรับรองส านาถูกต้อง 
1 ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 
 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม อัตราค่าธรรมเนียม 

1 หนังสืออนุญาตให้ปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณา
ท่ีเป็นการค้า 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

2 หนังสืออนุญาตให้ปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณา
ท่ีไม่เป็นการค้า 

ค่าธรรมเนียม  100 บาท 

                
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



 
แบบ ร.ส. 1 

ค าร้องขออนุญาตโฆษณา 
เขียนท่ี........................................... 

       วันท่ี.............เดือน................................พ.ศ................... 
ข้าพเจ้า...........................................................................................อายุ................ปี สัญชาติ...................... 

อยู่บ้านเลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย...........................................ถนน...................................................... 
ต าบล/แขวง..........................................................อ าเภอ/เขต.................................................................................... 
จังหวัด.............................................................................โทรศัพท์............................................................................. 
ขอยื่นค าร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าพนักงานเจ้าหน้าท่ี ขออนุญาตท าการโฆษณาโดยปิด ท้ิง 
หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว ณ ท่ี................................................................................................................... 
ซึ่งต้ังอยู่บ้านเลขท่ี..................................หมู่ท่ี..............ตรอก/ซอย......................................ถนน.............................. 
ต าบล/แขวง.................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด......................................... 
ได้เสนอแผนผังแสดงเขตท่ีจะปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวและบริเวณใกล้เคียงและตัวอย่างของแผ่น
ประกาศหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณาจ านวน 2ชุด มาด้วยแล้ว 

ขอรับรองว่าเมื่อครบก าหนดเวลาในหนังสืออนุญาตแล้ว จะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบหรือล้างแผ่น 
ประกาศหรือใบปลิวออกจากบริเวณดังกล่าวให้เรียบร้อย ภายใน 3 วัน 
 

(ลงช่ือ)..............................................ผู้ขออนุญาต 
(...............................................) 

 
หมายเหตุข้อความใดไม่ใช่ให้ขีดฆ่าออก 
 

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ี................................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................... 
 

(ลงช่ือ).............................................. 
(...............................................) 

 
ค าส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................... 
 
 

(ลงช่ือ).............................................. 
(..............................................) 

 
 
 
 


